INFORMAZIONI PERSONALI

POSIZIONE RICOPERTA

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Dal 1.5.2007

Principali attivita e responsabilita

Curriculum Vitae ]

Anna Ferrari

@ Sede di servizio: Via Maestri, 2 — 20077 Melegnano (MI)

e

=4

Collaboratore amministrativo professionale a tempo indeterminato

TITOLARE DI POSIZIONE ORGANIZZATIVA "RECLUTAMENTOC E SELEZIONE
DEL PERSONALE

- Gestione delle procedure concorsuaii e selettive finalizzate alla costituzione dei rapporti di
lavoro a tempo determinato e indeterminato e per Paffidamento di incarichi guinquennali
per la Direzione di Strutture Complesse previsti al sensi delle normative vigenti

- Predisposizione bandi, attivitd connesse alle autorizzazioni, esempio Regiong per la
copertura di Strutture Complesse — Area Sanita, gestione procedure , supporto alle
commissioni esaminatrici

- Predisposizione dei contratti di lavoro per personale dipendente, libero professionale e borse
di studio

- Gestione delle procedure di stabilizzazione del personale della Dirigenza Medica, Sanitaria e
del Comparto

- Collaborazione alla stesura del Piano dei Fabbisogni del personale dipendente e libero
professionali, istruttoria per I'instaurazione dei rapporti di collaborazione professionale e
predisposizione atti conseguenti come da regolamento aziendale

- Gestione amministrativa dei rapporti di collaborazione attivati {gestione badge, gestione
ordini, liquidazioni per i libero professionisti e da convenzioni)

- Gestione budget del personale a rapporto di lavoro autonomo {predisposizione BPE,
Monitoraggio periodico dei costi, Consuntivo e Certificazione trimestrale)

- Debiti informativi vs Regione Lombardia rilevazione del Flusso FLUPER mensile e annuale
- Rendicontazione dati per conto Annuale

- Adempimenti connessi agli obblighi di pubblicazione sul sito istituzionale in tema di
trasparenza e anticorruzione persanale strutturato

- Adempimenti connessi agli obblighi di pubblicazione sul sito istituzionale degli incarichi di
lavoro autonome in tema di trasparenza e anticorruzione (D.Lgvo n. 33/2013)

- Attivitd di supporto a tutti gli uffici aziendali su rilevazione del costo del personale a rapporto
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Titolo di studio

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Francesce

Competenze comunicative
Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenze informatiche

Patente di guida

Dati personali

Curriculum Vitae

libero professionale e flussi informativi

- Predisposizione di atti amministrativi per I'affidamento delle horse di studio, con
pubblicazione di bando e selezigne dei candidati in analogia con le procedure concorsuali in
atto

- Anagrafe delle prestazioni — Inserimento dati portale Ministeriale (PerlaPA)

- lter autorizzativo per il percorse di tirocinio del personale medico presso le varie Strutture
Complesse Sanitarie, rilevazione oraria mensile e rendicontazione annuale premic INAIL

i
diploma di maturita di Ragioniere e Perito Commerciale
B
ltaliano
COMPRENSIONE PARLATO | PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

A BA ' A A B/

Livelii: A1/2 Livello base - B1/2 Livella intermedio - C1/2 Livello avanzato
Qluadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

~ Buone capacith comunicative, di relazione, di collaborazione e confronto acquisite durante
'esperienza lavorativa

Buone competenze organizzative e gestionali per il raggiungimento degli obiettivi acquisite con
l'esperienza professionale. Attualmente responsabile di un gruppo di 10 persone.

= Buona padronanza e conoscenza dei processi inerenti all'attivita del settore e ai conseguenti
adempimenti acquisite anche attraverso corsi di aggiomamento sulle specifiche materie.

= Buona padronanza degli strumenti informatici e relativi applicativi:Microsoft Office (Excel, Word,)

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi delfart. 13 GDPR 679/2016 ed ai sensi del
D.Lgs. 101/2018.
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Quanto dichiarato & conforme alle disposizione di cui agli artt. 46 & 47 del DPR n. 445/2000; la sosttoscritta & a conoscenza che, ai sensi dell'art. 76 del DPR
445/2000, le dichiarazioni mendaci, la falsita negii atti e 'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del Codice penale e delle leggi speciali.

fto Anna Fer.
M ‘

Melegnane 25/07/2025



