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 ESPERIENZA PROFESSIONALE 

 
  
            

        01/07/2025 a tutt’oggi        COLLABORATORE AMMINISTRATIVO con INCARICO DI FUNZIONE                                      
ORGANIZZATIVA DI AREA PTA - Monitoraggio attività territoriali (CDG) 

                                                    ASST Melegnano e Martesana, Vizzolo Predabissi (MI) 
                                                    Presso la SS Controllo di Gestione a supporto della Direzione Strategica Aziendale 

Mappatura delle attività territoriali per punto di offerta, della modalità di offerta e di 
registrazione/rendicontazione delle prestazioni, dei principali driver di costo/ricavo e offerta, nonché 
degli indicatori di qualità dei servizi; 
Sulla base della rilevazione di cui al punto precedente, implementazione del cruscotto direzionale 
sui principali indicatori delle attività territoriali e aggiornamento mensile dei dati; 
Monitoraggio quantitativo dei livelli di offerta delle attività territoriali con riferimento ai contratti 
sociosanitari stipulati con ATS; 
Partecipazione al processo di budgeting, monitoraggio trimestrale e raccolta rendicontazione finale 
obiettivi delle UU.OO. tafferenti al Polo Territoriale; 
Supporto al Dirigente della SS Controllo di Gestione nell’aggiornamento dell’assetto di 

mappatura/rilevazione di costi/ricavi, offerta, produzione, e ciclo della performance per le attività 
territoriali; 
Monitoraggio rispetto delle scadenze, completezza e contenuti di flussi e debiti informativi 
territoriali. 

 
            01/2018 – 30/06/2025       COLLABORATORE AMMINISTRATIVO 
                                                    ASST Melegnano e Martesana, Vizzolo Predabissi (MI) 
                                                    Presso la SS Controllo di Gestione a supporto della Direzione Strategica Aziendale 

Definizione e monitoraggio degli obiettivi aziendali, programmazione economica d’esercizio - 
processo di budgeting, attività di analisi dei dati e di reporting.  

 
 

          14/07/2017- 01/2018       COADIUTORE AMMINISTRATIVO  
                                                    ASST Melegnano e Martesana, Vizzolo Predabissi (MI) 

                               Ufficio liquidazione fatture, ordini a fornitori e risoluzione di eventuali problematiche                                
presso la farmacia ospedaliera.  

 
 
       02/05/2012– 14/07/2017     OPERATORE TECNICO/MAGAZZINO 

 
ASST Melegnano e Martesana, Vizzolo Predabissi (MI)  

Ricevimento merci, carico-scarico merci, rifornimento di farmaci e dispositivi medici ai vari reparti 
richiedenti. Resi, compilazioni bolle presso la farmacia ospedaliera. 
Relazioni con i fornitori.  

 
 
 
 

    



 
 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  
   

09/2008–02/2012  

  
09/2003–06/2008  

  

Laurea triennale conseguita con una votazione di 91/110    
Università degli studi di Pavia, Pavia (PV)   

Conoscenza del business e del suo contesto economico, giuridico, amministrativo, finanziario 
e sociale.  

Tecnico gestione aziendale con votazione 98/100    
Istituto professionale Piero Della Francesca, Melegnano (MI)   
  

COMPETENZE PERSONALI  
  

 
             Lingua madre  

 
Altre lingue  

 
 A2 
 A2 
 A2 
 A2  A2  

  spagnolo 

 
 inglese 
 

   francese 
    Livelli: A1/A2: Livello base - B1/B2: Livello intermedio - C1/C2: Livello 

avanzato  Quadro Comune Europeo di Riferimento 

italiano  

  

  

COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE 
SCRITTA 

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale    

A2 A2              A2  A2 A2 

A2 A2 A2                         A2 A2 

A2 A2 A2                        A2 A2 

 
Competenze 
comunicative 

 
Competenze 

organizzative e 
gestionali 

  
 
 
 
 
 

Competenze 
professionali 

 
 
 
 

 
Mi ritengo una persona educata, gentile e disponibile che sa comunicare, rapportarsi e collaborare coi 
colleghi.   
Mi adatto con facilità a nuovi ambienti e situazioni lavorative.  

Possiedo buone capacità organizzative acquisite duranti gli anni scolastici e universitari, ho sempre saputo 
organizzare al meglio sia il mio tempo libero e gli impegni lavorativi. Sono una persona puntuale e 
organizzata, so organizzare il lavoro in modo efficiente rispettando scadenze. 
Competenze di coordinamento e collaborazione: capacità di lavorare in team multidisciplinari e di collaborare 
con diversi stakeholder. Predisposizione a lavorare bene in gruppo, condividere obiettivi e supportare i 
colleghi. Mi adatto facilmente ai cambiamenti e alle nuove situazioni con spirito positivo. Possiedo buone 
capacità di analisi e monitoraggio delle attività. Abilità nel raccogliere, analizzare e interpretare dati relativi alle 
attività svolte in ambito aziendale.   
 
 
 
Ho appreso molto in materia economica, amministrativa e finanziaria essendo le principali materie del mio 
percorso di studi. Ho iniziato il mio percorso lavorativo presso la farmacia dell’ASST Melegnano e Martesana 
ed e ho avuto l’opportunità di svolgere diverse mansioni passando dalla logistica all’ufficio amministrativo. In 
questo modo ho potuto apprendere l’intero processo partendo dall’ emissione di un ordine, al ricevimento e 
relativo carico a sistema, fino ad arrivare alla liquidazione delle fatture emesse dai fornitori gestendo note di 
credito e di debito, interessi passivi e le relative problematiche connesse.  
Ad oggi lavoro nella Struttura Semplice Controllo di Gestione dove ho potuto acquisire ulteriori competenze 
professionali, tra cui: 

• capacità di analisi e problem solving, so individuare criticità e trovare soluzioni efficaci 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Competenze 
informatiche 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

• ottime capacità comunicative, ritengo di sapermi relazionare con colleghi e stakeholder in modo 
chiaro e professionale 

• orientamento ai risultati e focus sul raggiungimento di obiettivi concreti e misurabili 
 

• capacità di apprendimento rapido, mi adatto facilmente a nuove tecnologie, processi e ambienti di 
lavoro 

• conoscenza di strumenti e metodologie per il monitoraggio dei costi, dei ricavi e delle performance 
aziendali 

• conoscenza del settore sanitario e delle normative di riferimento: familiarità con le normative e le 
procedure specifiche del settore ospedaliero e territoriale 

• capacità di reporting e comunicazione: abilità nel redigere report dettagliati e presentare i risultati alle 
diverse figure aziendali. 

 
 
Ottima capacità nell'utilizzo del pc e degli strumenti Microsoft Office come: Microsoft Word, Excel, Access e 
Power point. Utilizzo di strumenti informatici e software di gestione, come i gestionali di business intelligence 
e software di gestione sanitaria. 
Ottima capacità nella navigazione in Internet.  
 

  

  

 S. Zenone al Lambro,22/07/2025 

FIRMATO 

Cantafio Jessica 

  

    
 
 
 
 
 

 

   

 

      
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.lgs. 196 del 30 giugno 2003.  


